REPUBLICA MOLDOVA PECIYBJIIKA MOJTIAOBA
RAIONUL EDINET PAVIOH EZIVHEL]

PRIMARUL COMUNEI ROTUNDA MPUMAP KOMMYHbI POTYLA/

MD-4638,s .Rotunda raionul Edinet M[-4638, c. PoTyHAaa, paiioH EguHey,

tel. (246)67-6-35 Ten. (246)67-6-35

DISPOZTIE Nr.19
Din 13 septembrie 2021
Cu privire la aprobarea Nomenclatorului

dosarelor primariei comunei Rotunda raionul Edinet

in baza art. 29 alin. 2),art.32 din Legea nr. 436 din 28.12.2006
privind administratia publica locala, in conformitate cu
Regulamentul privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
a Arhivelor aprobat prin Hotarirea Guvernului nr. 143 din
27.02.2019 indicatorului documentelor -tip si al termenelor de
pastrare pentru organele administratiei publice, pentru institutiile
,organizatiile si intreprinderile Republicii Moldova ,aprobat prin
Ordinul Serviciului de Stat de Arhiva a Republicii Moldova nr. 57
din 27.07.2016, in scopul aprobarii Nomenclatorului dosarelor
primariei pe anii 2021-2025 ,DISPUN:

|.Se aproba Nomenclatorul dosarelor primariei comunei Rotunda
raionul Edinet pe anii 2021-2025.(Se anexeaza)

2. Se numeste »arhivar persoana responsabila de
tinerea lucrarilor de arhiva in primarie.

3.5e constituie comisia de expertiza a documentelor in urmatoarea
componenta:



, contabil-sef si arhivar-presedintele comisiei de
expertiza

Botezatu Liudmila,secretarul Consiliului-membru comisiel
specialist- membrul comisiei

specialist, membrul comisiei

4. Prezenta dispozitie se remite:
-Oficiului Teritorial Edinet al Cancelariei de Stat
-Serviciul raional de Arhiva Edinet

5. Controlul prezentei dispozitii mi-l asum.

usan Galina

Am luat cunostinta:



Anexa nr.
la dispozitia nr.ADdin

APROBAT
Primarul satului
Nomenclatorul dosarelor denymirea p
pentru anii 2021 -2025
semn aflura prenumele,.n
1303 e
data
Indicele Titlul dosarului Numarul Termenul
dosarului dosarelor de péstrare
(volumelor)
1 2 3 4
01.Consiliul local
01-1 Procese verbale ale sedintelor consiliului permanent
local si deciziile anexate
01-2 Documente (programe de activitate, permanent
informatii, rapoarte, dari de seama,cereri
etc.) anexate la procese verbale ale
sedintelor consiliului local
01-3 Copii ale deciziilorconsiliului local Dupa
necesitati
01-4 Documente (procese verbale, rezolutii, permanent
hotarari, informatii, dari de scama, liste ale
membrilor) ale partidelor altor organizatii
social-politice si blocuri electorale
01-5 Documente (procese verbale, decizii, permanent
proiecte de decizii, propuneri, rapoarte,
avize) ale comisiilor dc specialitate ale
consiliului local
01-6 Prognoze orientative si prognoze de permanent
dezvoltare social-economica, de organizare
si amenajare a teritoriului satului, orasului
01-7 Registru de evidenta a interpelarilor 10 ani
consilierilor si informatii cu privire la
solutionarea lor
01-8 Fise de evidenta a consilierilor permanent
01-9 Program trimestrial de activitate a dupa
consiliului raional expediat pentru necesitati
informare
01-10 Regulamentul de functionarea consiliului permanent
local aprobat
02.Primaria
02/1.Secretariatul
02/1-1 Legi ale RM, decrete ale Presedintelui, dupa
hotarari ale Parlamentului RM expediate necesitati
spre informare
02/1-2 Hotarari, ordonante,dispozitii, dupa
regulamente,instructiuni ale Guvernului RM necesitati

expediate spre informare si calauza

2021

Observatii

Pentru fiecare
comisie de
specialitate se va
constitui dosar
separat



02/1-3

02/1-4

02/1-5

02/1-6
02/1-7

02/1-8

02/1-9

02/1-10

02/1-11

02/1-12

02/1-12

02/1-14

02/1-15

02/1-16

02/1-17

02/1-18

Decizii ale consiliului raional, dispozitii ale
presedintelui raionului expediate spre
informare

Ordine ale Oficiului teritorial al Cancelariei
de Stat expediate spre informare

Sesizari, contestari ale Oficiului teritorial al
Cancelariei de Stat in vederea examinarii
actelor consiliului local si primariei
considerate ilegale

Statutul satului (comunei), orasului
Dispozitii ale primarului cu privire la
activitatea de baza

Acte de transmitere-primire a documentelor
aflate Tn posesia primariei la schimbul
primarului, secretarului etc

Procese verbale ale adunarilor generale ale
cetatenilor

Rapoarte statistice anuale (f.nr...) cu privire
la activitatea primariei

Rapoarte statistice trimestriale si lunare
(f.nr....) cu privire la activitatea primariei
Corespondenta cu privire la probleme
culturale si sociale

Corespondenta cu privire probleme ale
relatiilor internationale

Corespondenta cu privire la probleme
economice si financiar-bugetare

Procesul verbale privind totalizarea
rezultatelor votarii la alegerea consilierilor
in consiliul satesc (comunal), ordsenesc
(municipal), de la alegerilor locale(generale,
noi,partiale) Tntocmit de consiliul electoral
de circumscriptie de nivelul intéi si de
nivelul al doilea (municipiul Balti s
Chisindu) si procesele verbale privind
rezultatele numararii voturilor ale birourilor
electorale ale sectiilor de votare

Procesul verbal privind totalizarea
rezultatelor votarii la alegerea primarului
orasului (municipiului), satului (comunei)
de la alegerile locale (generale, noi, partiale)
intocmite de consiliul electoral de
circumscriptie de nivelul intdi si de nivelul
al doilea (municipiul Balti si Chisinau) si
procesele verbale privind rezultatele
numararii voturilor ale birourilor electorale
ale sectiilor de votare

Raportul consiliului electoral de
circumscriptie de nivelul intai si de nivelul
al doilea (municipiul Balti si Chisinau) si
ale birourilor electorale ale sectitlorde
votare de la alegerile locale(generale, noi,
partiale)

Procese verbale ale sedintelor consiliului
electoral de circumscriptie de nivelul Tnti g
de nivelul al doilea (municipiul Balti si

dupa
necesitati

dupa

necesitati
permanent

permanent
permanent

permanent

permanent
permanent
3 ani

10 ani
C.E.C

10 ani
C.E.C

10 ani

C.EC
permanent

permanent

10 ani

permanent



02/1-19

02/1-20

02/1-21

02/1-22

02/1-23

02/1-24

02/1-25

02/1-26

0271-27

02/1-28

02/1-29

Chisindu) si documente anexate

Documente (procesul verbal al sedintei
organului central sau teritorial al partidului,
a altei organizatii social - politice sau a
blocului electoral privind desemnarea
candidatului (listei de candidati), datele
biografice ale candidatului, declaratia
candidatului privind consimtdmantul lui de
a candida la functia pentru care a fost
desemnat, continand si declaratia pe propria
raspundere despre lipsa interdictiilor
legale/judecadtoresti de a candida, declaratia
candidatului pentru functia de primar
privind abandonarea, pe termenul
mandatului, a functiilor incompatibile cu
functia de primar, in cazul in care persoana
data este aleasa si validata, declaratia despre
suspendarea, pe durata campaniei electorale,
a functiilor ocupate anterior-pentru
persoanele care cad sub incidenta art, 13 alin
(3), simbolul electoral pe suport de hartie)
cu privire lainregistrarea candidatilor la o
functie publica electiva

Declaratiile candidatului privind averea
imobiliard, depunerile bancare, hartiile de
valoare, sumele primite ca mostenire si
veniturile din ultimii 2 ani precedenti anului
in care se efectueaza alegenle, precum si
sursele acestor venituri, inclusiv veniturile
din fondurile de investitii, sub forma de
dobanda, din darea in arenda a proprietatii
ctc.

Copiile de pe actul de identitatea
candidatului

Listele dc subscriptie in sustinerea
candidatului independent

Documente (liste, tabele, registre,etc.) cu
privire la desfasurarea campaniei electorale
Procese verbale ale sectiilor birourilor
electorale ale sectiilor de votare si
documente anexate

Hotarari ale consiliului electoral de
circumscriptie dc nivelul Tntéi si dc nivelul
al doilea (municipiul Balti si Chisinau)
Hotarari ale birourilor electorale ale sectiilor
de votare

Documente (cereri de Tnregistrare, procesul
verbal de constituire, intrebari formulate,
hotarari de Tnregistrare etc.) referitoare la
inregistrarea grupului de initiativa pentru
desfasurarea referendumului local

Liste de subscriptie pentru sustinerea
referendumului local

Listele de cetateni care au dreptul de a
participa la referendumului local

10 ani n dosarul personal
se vor pastra
documentele
candidatului ales

10 ani

lan
10 ani
10 ani

permanent

permanent

permanent

permanent

10 ani dupé efectuarea
referendumului

pana la

urmatorul



02/1-30

02/1-31

02/1-32

02/1-33

02/1-34

02/1-35

02/1-36

02/1-37
02/1-38
02/1-39

02/1-40

02/1-41

02/1-42

02/2-1

02/2-2

02/2-3

02/2-4

Liste electorala de baza

Hotarari ale instantelor de judecata privind
confirmarea sau ncconfirmarca legalitatii
efectudrii referendumului, alegerilor locale
Petitii ale cetatemlorsi documente privind
examinarea lor

Instructiuni cu privire la tinerea lucrarilor de
secretariat

Nomenclatorul dosarelor primariei

Registrul de evidenta a dispozitiilor
primarului cu privire la activitatea de baza
Registru de evidenta a documentelor intrate

Registrul de evidenta a documentelor iesite
Registrul de evidenta a petitiilor cetatenilor

Registru eliberdrii dosarelor din arhiva
departamentald pentru utilizarea temporara
Condica de Tnregistrare a telegramelor si
telefonogramelor

Registrul de evidenta a stampilelor

Dosarul fondului (istoricul fondului,
inventare ale dosarelor aprobate, procese
verbale de nimicire a documentelor cu
termen expirat coordonate ctc.)

02/2 Documente referitoare la

referendum
pana la noile
alegeri
permanent

10 ani

pana la
substituirea
cu altele noi
5 ani
permanent

3 ani

3ani
10 ani
25 ani

lan

3 ani

permanent

reglementarea regimului proprietatii funciare

Planul general al satului (comunei) (nota
explicativa cu anexe, desene tehnice)

Proiectul de lucru de amenajare a strazilor
satului (comunei)

Dari de seama tehnice cu privire la explorari
geologice si ingineresti pentru amenajarea
strazilor satului (comunei)

Proiecte de organizarea teritoriului satului
(comunei)

permanent

permanent

permanent

permanent

cele ce contin
propuneri de
schimbari radicale
Tn activitatea
consiliului local -
permanent

In anul reTntocmirii’
permanent

dupa nimicirea
stampilelor la
evidenta

nu se transmit 1n
arhiva de stat

se transmite la
pastrare de stat dupa
Tnlocuirea cu altul
nou

se transmite la
pastrare de stat dupa
Tnlocuirea cu altul
nou

se transmite la
pastrare de stat dupa
Tnlocuirea cu altele
noi



02/2-5

02/2-6

02/2-7

02/2-8

02/2-9

02/2-10

02/2-11
02/2-12

02/2-13

02/2-14

02/2-15

02/2-16

02/2-17

Documente referitoare la evidenta

gospodariilor taranesti (de fermier)

Copii ale deciziilorconsiliului local cu
privire la examinarea chestiunilor funciare
Documente (declaratii de fondare, ordine de
incasare ce confirma depunerea platii de
inregistrare, informatii ale conducatorilor
referitoare la schimbarile survenite in
denumire, genul de activitate, adresa ctc.)
referitoare la Tnregistrarea gospodariilor
taranesti (de fermier)

Fise de Tnregistrare a gospodariilor taranesti
( de fermier)

Registrul de evidenta a gospodariilor
taranesti) de fermier)

Registrul de evidenta a titlurilor de
autentificare a dreptului detinatorilor de
teren pentru gospodariile taranesti (de
fermier) elaborate

Liste ale gospodariilor taranesti (de fermier)
lichidate

Liste ale beneficiarilor funciari

Contracte referitoare la arenda terenului
agricol de rezerva * o

Registrul de evidenta a contractelor dc
arenda a terenului agricol de rezerva

Rcgulamentul-tip privind inregistrarea
gospodariilor taranesti (de fermier)

dupd
necesitati
permanent

permanent

permanent

permanent

permanent

10 an
10 ani

10 ani

3 ani

Documente referitoare la case de locuit

Titluri de autentificare a dreptului
detindtorilor de teren

Registrul dc evidenta a titlurilor dc
autentificare a dreptului detinatorilor de
teren

Copii de pe cereri ale cetatenilor de
repartizare a loturilor de pamant pentru case
de locuit

permanent

permanent

3 ani

se transmit la
pastrare de stat dupa
3ani de la
desfiintarea
gospodariei
respective

se transmite la
pastrare de stat la
desfiintarea
gospodariei
respective

se transmite la
pastrare de stat cand
se lichideaza ultima
gospodarie inclusa
n registru

se va include Tn
inventar dupa
definitivareain
lucrarile de
secretariat

dupa expirarea
termenului de
actiune a
contractului

dupa expirarea
termenului de
actiune a
contractelor

dupa Tnlocuirea cu
altul nou

se transmit la
pastrare de stat dupa
demolarea casei
respective

se va include in
inventar dupa
definitivareain
lucrarile de
secretariat

dupa examinarea
cererilor



02/2-18

02/2-19

02/2-20

02/2-21

02/2-22

02/2-23

02/3-1

02/3-2

02/3-3

02/3-4

02/3-5

02/3-6

02/3-7

Registrul de evidenta a cererilor de
repartizare a loturilor de pdmant pentru case
de locuit

Liste de cetdten icare au primit teren pentru
case de locuit

Registre de evidenta a gospodanilor

Indicele alfabetic al registrelor de evidenta a
gospodariilor
Cartile de imobil

Registre cadastrale

Registre cadastrale ale detinatorilor de
terenuri

3ani

permanent

permanent

permanent

75 am

permanent

02/3 Documente referitoare la recrutare,

ncorporare si completare

Instructiuni si regulamente ale organelor
ierarhic superioare cu privire la recrutare,
Tncorporare si completare
Corespondenta cu Sectia Administrativa
Militara raionala pe diverse probleme
Registrul de evidenta a recrutilor

Fise alfabetice ale rezervistilor

Fise de evidenta primara a ofiterilor de
rezerva

Grafice de recrutare primite de la Sectia
administrativ militar

Liste ale veteranilor de razboi ale militarilor
- participanti la conflictul militar din stdnga
Nistrului, la conflictul din Afganistan, ale
participantilor la lichidarea consecintelor

pana la
substituirea
cu altele noi
3 ani

pana la
Tmplinirea a
50 de ani de
catre
persoana
recrutata
pana la
Tmplinirea a
50 de ani de
catre
persoana
trecuta n
rezerva
pana la
implinirea a
50 de ani de
catre
persoana
respectiva
lan

permanent

dupad scoaterea din
lucrarile de
secretariat

se transmit la
pastrare de stat dupa
expirarea
termenului de 75 de
ani

se transmit la
pastrare de stat dupa
expirarea
termenului de 25 de
ani



02/3-8

02/4-1

02/4-2

02/4-3

02/4-4

02/4-5

02/4-6

02/4-7

02/5-1

02/5-2

02/5-3

02/5-4

02/5-5

02/5-6

02/5-7

02/5-8

03-1

avariei de la Cemobil

Tabele nominale ale tinerilor care urmeaza a
fi luati la evidenta militara conform
informatiilor prezentate de catre institutiile
de invatdmant

pana la
Tmplinirea a
18 ani de
catre tinerii
inclusi in
tabele

02/4 Documente referitoare la activitatea

Tn domeniul tineretului si sportului

Instructiuni si regulamente ale organelor
ierarhic superioare cu privire la activitatea
in domeniul tineretului si sportului
Scenarii, planuri tematice pentru
desfasurarea seratelor, concertelor,
reprezentantelor etc

Anchete, liste, fotografii ale participantilor
la festivaluri, treceri Tn revistd, concursuri
de artisti amatori si de creatie tehnica de
amatori

Programe si planuri de desfasurare a
competitiilor sportive

Documente (liste, chestionare, fotografii) cu
privire la participarea colectivelor la
competitii sportive

Buletine si note informative privind
numarul si componenta colectivelor sportive
Corespondenta privind manifestari sportive

pana la
substituirea
cu altele noi
10 ani
C.E.C.

10 ani
C.E.C.

10 ani
C.E.C.
10 ani
C.E.C.

10 ani

10 ani

02/5 Activitatea in domeniul protectiei civile

Indicatii metodice, instructiuni ale organelak
ierarhic superioare referitoare la protectia
civila

Planuri de efectuarea actiunilor de protectie
civila si darile de seama despre realizarea
lor

Documente (procese verbale de constatare,
memorii, note informative) referitoare la
organizarea activitatii de protectie civila
Liste ale formatiunilor protectiei civile

Documente (decizii, regulamente,
obligatiuni) ale comisiei pentru situatii
exceptionale
Dari de seama , rapoarte privind situatiile
exceptionale si consecintele lor
Liste de persoane supuse evacuarii si anexe
referitoare la evacuare
Registre de evidenta a bunurilor materiale
ale subunitatilor protectiei civile
03.Personalul scriptic

Dispozitii ale primarului cu privire la
personalul scriptic

pana la
substituirea
cu altele noi
5 ani

3 ani

lan

pana la
substituirea
cu altele noi
10 ani

10 an

3 ani

75 ani

dupa nlocuirea cu
altele noi

dupa Tnlocuirea cu
altele noi



03-2

03-3

03-4

03-5
03-6

03-7

03-8

03-9

03-10

03-11

03-12

04-1

04-2

04-3

04-4

04-5

04-6

Registrul de evidenta a dispozitii ale
primarului cu privire la personalul scriptic
Registrul de evidenta a primirii si eliberarii
carnetelor de munca

Dosare personale ale lucratorilor din
aparatul primariei

Registrul de evidenta a dosarelor personale
Contracte individuale dc muncé ale
angajatilor

Procese verbale cu privire la accidentele de
munca

Documente (fisa postului,fisa de
evaluare,obiective individuale de activitate
si indicatorii de performanta, etc.) privind
evaluarea performantelor profesionale
Copii ale declaratiilor cu privire la venituri
si proprietati si cele de interese personale
Registrul de evidenta a declaratiilor cu
privire la venituri si proprietati si cele de
interese personale

Documente (informatii.formulare.copii de
pe acte,caziereju ridice,procese verbale etc.)
ale comisiei de concurs pentru ocuparea
functiilor public vacante

Documente (planuri anuale .rapoarte
semestriale/anualede activitate etc.) priviflf
evaluarea performantelor colective

04.Starea civila

Acte legislative si alte acte normative cu
privire la activitatea Serviciului Stare Civild

Indicatii si recomandari metodice ale .
aparatului Serviciului Stare Civila si Oficiul
Stare Civild teritorial

Rapoarte .note informative .dari de seama
lunare privind activitatea primariei In
materie de stare civild

Decizii ale consiliului local privind
abilitarea persoanelor cu exercitarea
atributiilor de stare civild

Informatii privind controlul primariei in
materie dc stare civild

Corespondenta privind pregatirea,
perfectionarea, reciclarea cadrelor in
materie de stare civild

75 ani
50 ani

75 ani

75 ani
75 ani

50 ani
C.E.C.
75 ani

75 ani

75 ani

lan

10 ani
C.E.C.

Pana la
abrogarea si
Tnlocuirea
altele noi
Pana lacu
Tnlocuirea
altele noi
lan

10 ani

10 ani

5 ani

dosarul primarului,
al viccprimarului,
secretarului
consiliului local-
permanent. in cazul
cand functionalul
public trece la alt
loc de lucru, dosaail
se transmite in
institutia respectiva

Se va pastra in
dosarul personal

Se transmit lunar la
OSC teritorial



04-7

04-8

04-9

04-10

04-11

04-12

04-13

04-14

04-15

04-16

04-17

04-18

04-19

04-20

04-21

04-22

05-1

05-2
05-3

Documente (programe,scenarii ale
ritualurilor)de oficiere solemna a
casatoriilor si de inregistrare a nasterii
copiilor nou-ndscuti, casatoriilor jubiliare
Acte (certificare de
nastere,casatorie,deces)trecute la valon
pierdute a documentelor

Indicii alfabetic al actelor de stare civila

Documentele referitoare la inregistrarea

actelor de stare civila

Registre de evidenta si utilizarea a

certificatelor de stare civila primite de la

OSC teritorial

Documente (actul medical,procesul verbal

in cazul unui copil gasit,cereri,declaratii,

copii ale actelor de identitate ,etc.)in baza

carora a fost Tnregistrata nasterea

Registrul de evidenta a declaratiilorprivind

stabilirea paternitatii si a declaratiilor

mamelor solitare

Acte de nastere (exemplarul Isi

Il)inregistrate de primarie

Declaratii de casatorie (inclusiv a

persoanelor, care nu s-au prezentat la

Tnregistrarea casatoriei) si alte documente

Registrul de evidenta a declaratiilor de

casatorie

Acte de casatone (exemplarul I si

Il)inrcgistratc de primarie

Actul medical constatator al decesului

Acte de deces (exemplarul Isi
IN)inrcgistratc de primarie
Documente (acte de
identitate,buletine,pasap oarte,livrete
militare,adeverinte de recrutare)ale
personalelor decedate
Registre dc evidenta a primirc-predare a
actelor de identitate a livretelor militare,si a
adeverintelor de recrutare ale personalelor
decedate
Registru dc evidenta a serviciilor prestate
Bonuri de achitare a taxei de stat si a platii
pentru serviciile prestate

05.Actiuni notariale
Registrul actelor notariale

Opisul alfabetic al actelor notariale
Opisul alfabetic al testamentelor

permanent

75 am

permanent

75 ani

1luna

10 ani

1luna

5 ani

10 ani
1luna
1luna
1luna

1 luna

6 ani

6 ani
6 ani

permanent

75 ani
permanent

Se transmit lunar la
OSC teritorial

Se transmit liurar la
OSC teritorial

Sc transmit lunar la
OSC teritorial

Sc transmit lunar la
OSC teritorial

Se transmit lunar la
OSC teritorial

Se transmit lunar la
OSC teritorial

Se transmit lunar la
OSC teritorial

Se transmit lunar
autoritatilor
competente

Se  transmit la
pastrare de stat dupa
expirarea

termenului de 75 ani

Se transmit la
pastrare de stat dupa
expirarea

termenului de 75 ani



05-4

05-5

05-6

06-1

06-2
06-3

06-4

06-5

06-6

06-7

06-8

06-9

06-10

07-1

Contracte de Tnstrdinarea bunurilor imobile
(vanzare - cumpdrare; transmitere-primire a
locuintei Tn proprietate privatad , donatie,
schimb, Tnstrdinare cu conditia intretinerii
pe viatd,renta viagera de detenninare a
cotelor parti din proprietatea comuna in
devdlmasie, de incetare a proprietatii
comune pe cote-parti prin impartire) in
certificatele cu privire la proprietate asupra
cotei-parti din proprietatea comuna n
devalmasie, care au ca obiect bunurile
imobile

Testamente,cereri de revocare sau
modificare a testamentelor

Procuri,cereri de anulare procurilor

permanent

75 ani

3 ani

06.Documente referitoare la arhitectura si urbanism

Regulamentul privind activitatea organelor
locale de arhitecturd si urbanism

Planuri anuale de activitate

Certificate de urbanism (certificate
urbanistice si documente aldturate lor)

Autorizatii de constructie sau demolare a
cladirilor si de amenajari pentru edificii

Registre de eliberarea certificatelor de
urbanism, autorizatiilor de constructie sau
demolare a cladirilor si a actelor de
amenajari

Procese verbale de receptie finald a
construitilor

Autorizatii de fundamentare privind
schimbarea destinatiei imobilului
Procese verbale,rapoarte, note informative
privind lichidarea si conservarea
constructiilor intrerupte

Procese verbale, informatii cu privire la
efectuarea controalelor asupra activitatii
arhitectului

Rapoarte statistice anuale (f.nr. I-cli,f-cli)
privind casele de locuit date in folosinta

permanent

permanent
6 ani

6 ani

permanent

permanent
6 ani

permanent

permanent

permanent

07.Documente referitoare la impuneri

Registrul dc evidentd a impozitului funciar
si a impozitului pe veniturile imobiliare

6 ani

Se  transmit la
pastrare de stat dupa
expirarea

termenului de 75 ani

din ziua expirarii
termenului
procuri,iar in cazul
procurilor tara
termen,destinate
pentru strdinatate -6
ani dupa data
Tntocmirii procurii

Dupé expirarea
termenului de
exploatarea
obiectului
Dupa expirarea
termenului de
exploatarea
obiectului

Dupa schimbarea
destinatiei
Dupa solicitare

dupa scoaterea din
lucrérile de



07-2

07-3

07-4

07-5

08-1

08-2

08-3

08-4

08-5

08-6

08-7

08-8

08-9

08-10

08-11

08-12

08-13

08-14
08-15

08-16

08-17

08-18

Registrul de evidenta a impozitului funciar
(art. 12)

Copii ale listelor cetatcnilorcareau achitat
impozitul funciar prezentate inspectoratului
fiscal teritorial

Copii ale chitantelor de primire a platii
fiscale

Borderouri ale chitantelor de receptie a
platii fiscale

6 ani

3ani

6 ani

6 ani

08.Activitatea bugetara si financiar - administrativa

Instructiuni, regulamente, indicatii metodice
cu privire la evidenta si darile de seama
contabile

Bugetul local aprobat,documente privind
introducerea modificarilor si notelor
explicative la el

Darea de seama anuala cu privire la
executarea bugetului local

Devizul de cheltuieli pentru intretinerea
aparatului primariei si al fondului
extrabugetar

Darea de scama anuala cu privire la
executarea devizului dc cheltuieli pentru
ntretinerea aparatului de lucru si a fondului
extrabugetar

Schemele de Tncadrare, structura aparatului
primariei

Dari de seama trimestriale si lunare cu
privire la executarea devizului de cheltuieTf
cu privire la fondul extrabugetar; note
explicative anexate

Documente contabile de casa si note de
contabilitate anexate
Registre dc evidenta contabila

Registre de casa
Cartea mare
Jurnal - order, documente contabile

justificate si anexe alaturate
Procese verbale de predare - primire a

valorilor materiale

Registre de titluri executorii

Liste dc verificare auxiliare si dc control
Conturi analitice ale lucrdtorilor primariei

Borderouri de plata de achitare a salariului

Cereri ale lucratorilor privind acordarea

pana la
Tnlocuirea

cu altele noi

permanent

permanent

permanent

permanent

permanent

6 ani

6 ani
6 ani
6 ani
6 ani
6 ani
6 ani

6 ani
6 ani

75 ani
- ”V11
6 ani

1ani

secretariat
dupa scoaterea din
lucrarile de
secretariat

in conditia Tncheierii
reviziei
n conditia Tncheierii
reviziei
in conditia incheierii
reviziei
in conditia incheierii
reviziei
n conditia incheierii
reviziei

in conditia Tncheierii
reviziei

in lipsa conturilor
analitice -75 ani



08-19

08-20

08-21

08-22

08-23

08-24

08-25

08-26

08-27

08-28

scutirilor la impozitul pe venit retinut din
salariu

Fise de inventar si registre de evidenta ale
materialelor si inventarului de mica valoare
Procese verbale de revizie documentara, de i
control de audit privind activitatea
economico-financiara a primariei, note
informative, memorii anexate

Documente (procese verbale ale sedintelor
comisiei de inventariere, liste de
inventariere, procese verbale de constatare,
borderouri de confirmare) de inventariere

Fise de inventar, registre de evidenta ale
fondurilor fixe, documente primare privind
operatiunile economice cu fondurile fixe

Documente (lista bunurilor, pasapoarte
tehnice, procese verbale de reevaluare,
procese verbale ale comisiei de transmitere,
acte de dare-primire, bilantul de transmitere,
contracte) dc transmiterea bunurilor
domeniului public de interes local in
administratia unitatilor economice,
institutiilor publice, persoanelor juridice
Documente (pasapoarte tehnice, procese
verbale ale comisiei dc transmitere, acte de
predare-primire, bilantul de transmitere,
contracte) Tn gestiunea autoritatii publice
locale a bunurilor unitatilor economice
Contracte, acorduri (economice, de
operatiuni, de muncd) si documente anexate

Documente dc licitatie (cereri dc
participare, oferte, scrisori Tnaintate
participantilor, registre dc evidenta,procese
verbale de descriere si evaluare a ofertelor,
dari de seama privind achizitionarea
marfurilor etc)

Dosare (sarcini tehnice, proiecte, avize,
calcule, procese verbale de dare n
exploatare etc.) ale constructiilor de interes
local

Conturi personale ale destinatarilor
indemnizatiei pentru copii din familii putin
asigurate

6 am

6 ani

6 ani

6 ani

6 ani

permanent

6 ani

6 ani

permanent

6 ani

in cazul aparitiei
litigiilor, intentarii
proceselor penale si
judiciare se
pastreaza pana la
pronuntarea
sentintei definitive

dupa lichidarea
(scadereade la
balantd) fondurilor
fixe

dupa expirarea
termenului de
actiune a
contractului

dupé expirarea
termenului de
actiune a
contractului;
executarea clauzelor
contractului,
acordului -in
conditia ncheierii
reviziei



08-29 Liste de rarificare a pedagogilor si altor 25 ani
lucratori ai scolii catre 1septembrie

08-30 Certificate medicale 3 ani
08-31 Foi de parcurs 5 ani

nclt-ftixhu “~ucLnu'lxi

Secretarul primariei semnatura prenumele, numele de familie

C e rtif ic & _
Presedintele CEC a primariei semnatura prenumele, numele de familie

Coordonat:
Sef serviciului raional de arhiva
Edinet semnatura prenumele, numele dc familie




